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Anleitung: Bankfeiertage (CSV-Datei) in Microsoft Outlook importieren

In dieser Anleitung zeigen wir, wie Sie die von uns bereitgestellte CSV-Datei in wenigen
Schritten in Ihren Outlook-Kalender importieren und die Bankfeiertage 2025 inklusive der
betroffenen Wahrungen anzeigen lassen kénnen.

Wichtig: Die heruntergeladene Datei («Bankfeiertage-2025-outlook-import-amnis») ist
bereits korrekt fir den Import formatiert. Anderungen direkt in der Datei kdnnen dazu
fUhren, dass der Import fehlschldgt. Wenn Sie nur bestimmte Bankfeiertage importieren
maochten, kénnen Sie die CSV-Datei zuvor anpassen und personalisieren. Dieser Prozess
wird in einer separaten Anleitung beschrieben, welche ebenfalls in diesem Dokument am
Schluss zu finden ist.

Bankfeiertage 2025: In Outlook-Kalender importieren

1. Entpacken Sie den ZIP-Ordner im Download-Ordner.

2. Uberprifen Sie, ob die Datei «Bankfeiertage -2025-outlook-import-amnis.csv» im
heruntergeladenen Ordner vorhanden ist und merken Sie sich den Speicherort.

3. Offnen Sie Outlook.

4. Gehen Sie oben links auf «Datei» und klicken Sie anschliessend auf «Offnen und
Exportieren».

5. Wahlen Sie «Importieren/Exportieren».

6. Belassen Sie die Standardauswahl «Aus anderen Programmen oder Dateien
importieren» oder wahlen Sie sie aus und klicken Sie auf «Weiter».

Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren

iCalendar- [|C5) oder vCalendar-Datei [VCS) importieren

In Datei exportieren -
R55-Feeds aus einer OPML-Datei importieren

RS55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste impartieren

R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren

VCARD-Datei (VCF) importieren

Beschreibung

Daten aus anderen Dateien wie Outlook-Datendateien (PST) oder
Textdateien importieren.

< Zurick Weiter = Abbrechen
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7. Belassen Sie die Standardauswahl «Durch Trennzeichen getrennte Werte» oder
wdhlen Sie sie aus und klicken Sie erneut auf «Weiter».

Zu importierender Dateityp:

Durch Trennzeichen getrennte Werte

Outlook-Datendatei [.pst)

< Zuriick Weiter = Abbrechen

8. Klicken Sie auf «Durchsuchen» und wahlen Sie die zu importierende CSV-Datei aus.
Die Standardoption «Erstellen von Duplikaten zulassen» kann so beibehalten
werden, es sei denn, Sie haben bereits dieselben Kalendereintrége und mdchten
keine doppelten Eintrage. Diese Option funktioniert nur, wenn ein Eintrag exakt
denselben Titel hat. Wir empfehlen daher, die Standardoption beizubehalten, da
sie die sicherste Option ist und keine Informationen verworfen werden.

Zu importierende Datei:
day-2025-outlook-import-amnis. csv Durchsuchien...

Optionen

O Duplikate durch importierte Elemente ersetzen
@ Erstellen von Duplikaten zulassen

O Keine Duplikate impartieren

< Zuriick Weiter = Abbrechen

9. Klicken Sie auf «Weiter» und wahlen Sie lhren Kalender aus. Méglicherweise missen
Sie dazu nach oben oder unten scrollen. Wenn Sie Gber mehrere E-Mail-Konten
verfugen, wahlen Sie das Konto aus, in das die Kalendereintrdge importiert werden
sollen. Klicken Sie anschliessend erneut auf «Weiter».



Datei importieren

Zielordner auswahlen:

[ Gesendete Elemente

- @ Journal
-1 Junk-E-Mail

{1 Geburtstage

=-{&5] Kontakte

...[3 {06967759-274D-40B2-A3EB-DTFIET3727D7}
{1 {ASE2BC46-B3A0-4243-6315-600991004455}

< Zuridck |I Weiter =
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10. Nun wird Ihnen eine der beiden unten aufgefiuhrten Ansichten angezeigt:
a. Das Kastchen ist leer
b. Das Kastchen ist mit einem Hakchen markiert

Datei importieren

“Bank-Holiday-2025-outlook-impaort-amnis.csv” importier...

Die folgenden Aktionen werden ausgefahrt:

Senutzerdefinierte Felder zuordnen..

Ziel dndern...

Dieser Viorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen

Abbrechen
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Datei importieren

Die folgenden Aktionen werden ausgefahrt:

“Bank-Holiday-2025-outlook-import-amnis. csv” importier...

Senutzerdefinierte Felder zuordnen..

Ziel dndern...

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen

< Zuridck ||Fertig stellen Abbrechen
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In beiden Fallen klicken Sie in das Kastchen. Entweder 6ffnet sich direkt ein neues
Fenster, oder Sie missen noch die Schaltflédche «Benutzerdefinierte Felder
zuordnen» auf der rechten Seite anklicken.

Jetzt &ffnet sich ein Fenster, in dem die Felder aus der CSV-Datei zugeordnet

werden mussen, damit Outlook die Informationen korrekt importieren kann. Ziehen
Sie jeden der vier Werte im linken Bereich per Maus in das entsprechende Feld auf
der rechten Seite und ordnen Sie sie wie folgt zu:

e Subject > Betreff

e Start Date - Beginnt am
e End Date - Endet am

[ )

All Day Event - Ganztagiges Ereignis

Benutzerdefinierte Felder zuordnen

Ziehen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Zielfeld rechts, Um ,
Elemente aus der Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese von rechts nach links. |

Vion: Zu:
Durch Trennzeichen getrennte Werte Microsoft Office Cutlook
Bank-Holiday-2025-outlook-impo... Kalender
Wert Feld Zugeordnet aus ™
Subject Eetreff Subject
Start Date Eeginnt am Start Date
End Date Eeginnt um
All Day Event Endet am End Date
Endet um
Ganztdgiges Er.. JENsEVRITEN
Erinnerung Ein... W
< > |
F
< Zuridck Weiter > Zuordnung ldschen | Standardzuordnung

Abbrechen

12. Klicken Sie auf «OK» und anschliessend auf «Fertig stellen».



Die Daten werden innerhalb von 20 Sekunden importiert!
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Bankfeiertage 2025: Personalisieren und anschliessend in Outlook-Kalender importieren

Die heruntergeladene Datei («Bankfeiertage-2025-outlook-import-amnis») ist bereits
korrekt fur den Import formatiert. Falls Sie jedoch nur bestimmte Bankfeiertage, wie
beispielsweise jene fir den Schweizer Franken (CHF) bzw. fir die Schweiz, in Inrem Kalender
anzeigen mochten, kénnen Sie die CSV-Datei personalisieren und anpassen und es
anschliessend fur denImport vorbereiten. Bitte beachten Sie, dass eine direkte Anpassung
in der Ursprungs-Datei den Importvorgang beeintréchtigen kann. Folgen Sie daher den
unten genannten Schritten.

Anleitung zur Personalisierung am Beispiel Schweizer Franken (CHF):

1.

2.

Offnen Sie die CSV-Datei «Bankfeiertage-2025-outlook-import-amnis».

Markieren Sie die gesamte Spalte A, gehen Sie dann zum Register «Daten» und

klicken Sie anschliessend auf «Text in Spalten».

Wahlen Sie den Dateityp «getrennt» und klicken Sie auf «Weiter».

Datei  Start Einfigen  Seitenlayout  Formeln Daten Uberprifen  Ansicht  Automatisieren  Hiffe  Acrobat

® &~ ] A H ? EE 8 8
(& BB g o e GB o . . BB
Daten & L& At W =z Someren Filtem Textin X Was-ware-wenn-
abrufen~ B [} e shrungen |=| A T8 Erweitert Spaften S Analyse v
Daten abrufen und Abfragen & Datenty Sortieren und Filtern Datentools Prognc
AL ~ Jx | SubjectStart Date,End Date,All Day Event
Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1ven 3 ? X

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten eine feste Breite haben.
A B c D E F o

1 [Subject,Startpate, End Date, Al Day Event

2 |AED-NewYe)r's Day,01.01.2025,01.01.2025 Yes

2 |AED-EidAlFr [Estimated],31.08.2025,31.03.2025 Yes

4 |AED-Eid ALFfr [Estimated],01.04.2025,01.04.2025 Yes

5 |AED-Mount|rafat Day[Estimated] 05.06.2025,05.06.2025 Yes

Kt sind, klicken Sie auf "Weiter , oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.

n Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:

i -Zeichen wie 2.B Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel
4 a0Standard)

(O Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

6 |AED-Eid AlAliha [Estimated],06.06.2025,06.06.2025 Yes

7 |AED- Year's D: 6.06.2025,26.06.2025 Yes
2 |AED-Mawlid pn Nabi [Estimated],04.09.2025,04.09.2025 Yes

§ |AED-UAE Nafional Day.02.12.2025,02.12.2025,Yes

10 |AED - UAE Nafional Day,03.12.2025,03.12.2025 Yes

11 |AUD - New Yebr's Day's Day,01.01.2025,01.01.2025 Yes

12 |AUD -Austral| Day,27.01.2025,27.01.2025 Yes

Vorschau der markierten Daten:

|3 |AUD - Good Fliday, 18.04.2025,18.04.2025,Yes ~
|4 |AUD - Easter [flonday,21.04.2025,21.04.2025 Yes

15 |AUD - Anzac [fay 25.04.2025,25.04.2025 Yes

16 |AUD - King's Ifirthday,09.06.2025 09.06.2025.Yes v

17 | AUD - New Scputh Wales Bank Holiday,04.08.2025,04.08.2025,Yes

12 | AUD - New Scpth Wales Labor Day,06.10.2025,06.10.2025 Yes

|9 |AUD - Christnpas Day,25.12.2025,25.12.2025,Yes

10 [AUD - Boxing Pay,26.12.2025,26.12.2025 Yes

11 |CAD - New Yepr's Day's Day,01.01.2025,01.01.2025 Yes

12 | CAD - Familylpay,17.02.2025,17.02.2025 Yes
Ranlk-Haolidav-2025_autlook-imbor - ta

Abbrechen < Zurick

Fertig stellen
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4. Aktivieren Sie das Trennzeichen «Komma» und klicken Sie erneut auf «Weiter».

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Ihnen, Trennzeichen festzulegen, Sie kdnnen in der Vorschau der
markierten Daten sehen, wie Inr Text erscheinen wird.

Trennzeichen

[ semikolon [] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als gin Zeichen behandeln
& Komma o
Textqualifizierer: s
[ Leerzeichen
DAndere:
Datenvorschau

tart Date [

-2028

11 Day Even A
New Yeaz's Day
Zid Al Fitr [Estimated]

Eid Rl Fitr [Estimated]

5 o0 25 [Fes
Mount Rrafat Day [Estimated] 05.08

Abbrechen < Zurdck Fertig stellen

5. Im ndchsten Schritt ist keine weitere Auswahl notwendig, sofern dieselbe Einstellung

wie im untenstehenden Screenshot ausgewdhlt ist (Datenformat der Spalten =
Standard). Klicken Sie auf «Fertig stellen».
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Dieses Dialogfeld ermaglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

| Datenformat der Spalten

(® standard Die Option ‘Standard’ behilt Datums- und
(O Text Zahlenwerte bei und wandelt alle anderen Werte in
i Text
ext um,
Datum: | TMJ
O Datum e Erweitert...

O Spalte nicht importieren (dberspringen)

>

Zielbereich: | 54%1

Datenvarschau

Etandard tandard tandard
RB1l Day Ewvern|#
5 [fes

5 [fes
- 5 [fes
CLA0S  0e. 2025 5 [fes L

£ >

Abbrechen < Zurick Weiter = Fertig stellen

Die Daten sind nun in Spalten geordnet und k&nnen nach Belieben angepasst
werden.

Wichtig: Lassen Sie die Titel (Subject, Start Date, End Date, All Day Event)
unverdndert und ldschen Sie keine ganzen Spalten. Sie kdnnen jedoch Zeilen
I6schen, z. B. wenn Sie nur bestimmte W&hrungsfeiertage anzeigen lassen mdchten,
wie im Beispiel nur CHF.

) o — [ =
Subject Start Date End Date All Day Event
CHF - New Year's Day's Day 01.01.2025 01.01.2025 Yes
CHF - Berchtold Day 02.01.2025 02.01.2025 Yes
CHF - Good Friday 18.04.2025 18.04.2025 Yes
CHF - Easter Monday 21.04.2025 21.04.2025 Yes
CHF - Labor Day 01.05.2025 01.05.2025 Yes
CHF - Ascension Day 29.05.2025 29.05.2025 Yes
CHF - Whit Monday 09.06.2025 09.06.2025 Yes
CHF - Swiss National Day 01.08.2025 01.08.2025 Yes
CHF - Christmas Day 25.12.2025 25.12.2025 Yes
CHF - 5t. Stephen's Day 26.12.2025 26.12.2025 Yes

Speichern sie die Anderungen, sobald Sie die Personalisierung und Anpassung
abgeschlossen haben (Nur «Speichern», nicht «Speichern unter»).

Schliessen Sie die Datei.

Navigieren Sie zum Speicherort der Datei, klicken Sie mit der rechten Maustaste
darauf, wahlen Sie «Offnen mit» und 6ffnen Sie die Datei im Editor.
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@ Bank-Holiday-2023-outlock-import-amnis 06,11.2024 10:41 Microsoft Excel-C.., 14 KB

@ Bank-Holidays-2023-amnis Offnen 148 KB

@ Instruction-outlock-import-amnis Drucken 418 KB
Bearbeiten

€ Mit Skype teilen
@ Auf OneDrive verschieben

) In Adobe PDF konvertieren
E;Ld Adobe PDF erstellen und freigeben

3 Mit Microsoft Defender dberprifen...

£ Freigabe
Offnen mit >| ) [Editor
Zugriff gewshren auf 5| Kl Excel

Vorgangerversionen wiederherstellen E wordPad

Senden an > | B Microsoft Store durchsuchen

Andere App auswhlen
Ausschneiden

Kopieren

Verkniipfung erstellen
Leschen

Umbenennen

Eigenschaften

9. Klicken Sie im Editor auf «Bearbeiten» und dann auf «Ersetzenn».

"] Bank-Holiclay-2025- outlook-impart-amnis - Test for instruciton - Editor

Datei | Bearbeiten Format Ansicht Hilfe

Subje Ruckgangig Strg+Z

CHF- | 15;Yes

CHF- | Ausschneiden Strg+X

CHF -1 Kopieren Strg+C

CHF - | Einfligen Strg+V

CHF - Loschen Entf

CHF -,

CHF-1 Suche mit Bing... Strg+E

CHF - Suchen... StrgeF  [fES

CHF -1

CHE - ¢ Weitersuchen F3 .
Vorherige suchen Umschalt+F3
Ersetzen... Strg+H
Wechseln Sie zu... Strg+G
Alles markieren Strg+A
Uhrzeit/Datum F3

10. Ersetzen Sie die Semikolons durch Kommas: Geben Sie im Feld «Suchen nach» ein
Semikolon («;») und im Feld «Ersetzen durch» ein Komma («,»). Klicken Sie
anschliessend auf «Alle ersetzen».



1.

12.

13.

4.

15.

16.

&
3
=3
n

4
Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe
Subject;Start Date;End Date;All Day Event
CHF - New Year's Day's Day;01.01.2025;01.01.2025;Yes
CHF - Berchtold Day;02.01.2025;02.01.2025;Yes
CHF - Good Friday;18.04.2025;18.04.2025; Yes
CHF - Easter Monday;21.04.2025;21.04.2025;Yes
CHF - Labor Day;01.05.2025;01.05.2025;Yes
CHF - Ascension Day;29.

Ersetz, X
CHF - Whit Monday:09.0 — o
CHF - Swiss National Da -
- Weitersuchen
CHF - Christmas Day;25. SIERENIEEE ‘ | I I
CHF - St. Stephen's Day;| Eretzen durch: |, || Ersstzen
Alle ersetzen

Abbrechen
[ Grok-/Kleinschreibung beachten

[] Umschlieen

Die Semikolons wurden nun durch Kommmas ersetzt. Markieren und kopieren Sie den

gesamten Inhalt, entweder mit «CTRL + A» (alles markieren) und «CTRL + C»
(kopieren) oder durch «Bearbeiten», «Alles markieren» und anschliessend wieder zu

«Bearbeiten» und dann «Kopieren».
Offnen Sie die bearbeitete CSV-Datei erneut.
Léschen Sie den gesamten Inhalt.

Flgen Sie den kopierten Inhalt aus dem Editor in die leere Datei ein. Die Ansicht
sollte jetzt korrekt aussehen (wie im Screenshot unten).

A B C D E
Subject,3tart Date,End Date,All Day Event
CHF - New Year's Day's Day,01.01.2025,01.01.2025,Yes
CHF - Berchtold Day,02.01.2025,02.01.2025,Yes
CHF - Good Friday,18.04.2025,18.04.2025,Yes
CHF - Easter Monday,21.04.2025,21.04.2025,Yes
& |CHF - Labor Day,01.05.2025,01.05.2025,Yes
7 |CHF - Ascension Day,29.05.2025,29.05.2025,Yes
8 |CHF - Whit Monday,09.06.2025,09.06.2025,Yes
9 CHF - Swiss National Day,01.08.2025,01.08.2025,Yes
10 |CHF - Christmas Day,25.12.2025,25.12.2025 Yes
11 |CHF - 3&. Stephen's Day,26.12.2025,26.12.2025,Yes
12
13
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Speichern Sie die Datei erneut (Nur «Speichern», nicht «Speichern unter»).

Folgen Sie nun den Schritten 3 bis 12 aus der ersten Anleitung und importieren Sie
die personalisierte CSV-Datei in lhren Outlook-Kalender!



